iZMiR YUKSEK TEKNOLOJI ENSTITUSU
MUHENDISLIK FAKULTESI
ENERJi SISTEMLERI MUHENDISLiGi BOLUMU
BOLUM STAJ YONERGESI
(Siiriim No : 1  Giincelleme Tarihi : 24.03.2023)

BIRINCI BOLUM
Yonerge Amacg, Kapsam, Dayanak ve Tammlari
Amag
MADDE 1 — Izmir Yiiksek Teknoloji Enstitiisii Enerji Sistemleri Miihendisligi
Boliimii’niin lisans egitim planinda 6ngordigii egitim ¢iktilarma uygun olarak; 6grencilerin
yapacaklar1 yaz stajlarmin yuriitiillmesi, uygulanmasi1 ve degerlendirilmesi ile ilgili esaslari
belirlemektedir.

Kapsam

MADDE 2 — Bu yoénerge, izmir Yiiksek Teknoloji Enstitiisii, Miihendislik Fakiiltesi,
Enerji Sistemleri Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin mesleki bilgi ve becerilerini gelistirmek
amaciyla yapmalar1 gereken zorunlu stajlarin temel ilkelerinin planlanmasina, uygulanmasina,
denetlenmesine ve degerlendirilmesine iliskin usul ve esaslar1 kapsar. Ogrenciler, lisans
derecesine hak kazanabilmek igin ilgili yonetmeliklere gore staj yapmak mecburiyetindedirler.
Yurti¢i ya da yurtdiginda, kamu ve/veya 6zel sektore ait kurum ve kuruluglarda stajlarini yapacak
ogrencilere bu yonerge hiikiimleri uygulanir.

Tammlar
MADDE 3 — Bu yo6nergede gegen;
i.  Boliim: Enerji Sistemleri Miihendisligi Boliimiinii,
ii.  Boliim Baskam: Enerji Sistemleri Miihendisligi Boliim Baskanini,
iii. Staj Komisyonu: Enerji Sistemleri Miihendisligi Boliim &grencilerinin  staj
siirecini takip etmek i¢in boliim bazinda olusturulan komisyonu,
iv. Staj Koordinatorii: Bolim Baskani tarafindan gorevlendirilen ogretim

elemanin,

v. Staj Komisyon Uyesi: Bolim Baskam tarafindan gorevlendirilen ogretim
iiyelerini,

vi.  Fakiilte: Miihendislik Fakiiltesini,
[fade eder

IKINCi BOLUM
Stajin Amaci ve Staj Komisyonu

Stajin Amaci

MADDE 4 - Stajin amaci boliim &grencilerinin 6grenim gordiikleri programla ilgili
yetkinliklerinin kurumv/kuruluslarda pratik uygulamalar yaparak arttirilmasi, edindikleri teorik
bilgilerin enerji sistemlerimiithendisligini ilgilendiren siire¢lerdeki uygulamalari konusunda
birikim/deneyim sahibi olmak ve egitim sonrasi calisilacak alanlarla ilgili fikir edinilmesini
saglamaktir. Stajlarin temel amac1 6grencileri son sinifta alacaklar1 tasarim dersine hazirlamaktir.

Boliim Staj Komisyonu



MADDE 5 - Bolimdeki staj caligmalari ve siiregleri Bolim Staj Komisyonu
tarafindan yiiriitiiliir. Boliim Staj Komisyonu, Boliim Bagkan tarafindan goérevlendirilen 6gretim
tiyelerinden olusur.

Boliim Staj Komisyonu’nun Gorevleri:

a) Staj degerlendirilmesi i¢in esaslar1 belirlemek,

b) Staj Kilavuzu hazirlamak,

c) Ogrencileri staj siireci hakkinda bilgilendirmek,

d) Firmalardan gelen staj bilgilerini 6grencilere duyurmak,

e) Ogrencinin staj yeri bulamamasi durumunda, komisyonun ve boliimiin imkanlari
gergevesinde yardimei olmak,

f) Ogrencilerin SGK bildirgelerini Miihendislik Fakiilte Dekanligmna ulastiriimasi igin
Boliim Sekreterligi’ne vermek,

g) Ogrencilerin staj dosyalarmi eksiksiz olarak toplamak,

h) Toplanan staj dosyalarmi, 0 donem yaz staji dersinden sorumlu olan &gretim
elemanina teslim etmek.

i) Ogrenci Staj Raporu’nun, stajla ilgili ek bilgi ve belgelerin degerlendirmesini
yapmak,

UCUNCU BOLUM
Staj Uygulama Esaslari

Staj Tarih ve Siireleri

MADDE 6 — Enerji Sistemleri Miihendisligi Boliimii Staj dersleri egitim planinda 4.
donemi takiben ESE300 ve 6. donemi takiben ESE400 Staji seklinde belirlenmistir. Béliimce
belirlenen minimum staj siireleri her iki staj i¢in asgari 20 (yirmi) isgiiniidiir ve bu staj siireleri tek
sirkette 20 isgiinii olarak tamamlanmahdir. Ogrenciler staja devamla yiikiimliidiirler. Staj
siirelerinde mazeretsiz olarak devamsizlik yapan ogrencilerin stajlar1 iptal edilir. Gegerli
mazeretler nedeniyle staja devam edilmeyen giinler telafi edilir; bu giinler, 40 is giinii olan toplam
zorunlu staj siiresinin %10’unu gegemez. Ogrenciler staj siiresinin baglamasindan 5 (bes) giin
sonrasina kadar Staj Iptal Dilekcesini Staj Komisyonuna ulastirarak hak kaybi yasamadan
stajlarimi sonlandirabilirler.

Staj Belgeleri ve Basvuru
MADDE 7- Ogrenciler, staj basvurusunda ve staj siirecinde asagidaki belgeleri
hazirlamakla, takip etmekle ve ilgili kisilere iletmekle yiikiimliidirler.

a) Staj Bagvuru Formu (Zorunlu Staj Belgesi): Staj Koordinatorii tarafindan onaylanan
ve Ogrencinin zorunlu staj yapmast gerekliligini bildiren belgedir. Derse ait ¢evrimici
aracglardan temin edilir.

b) Staj Rehberi: Staj raporuna eklenecek olan Staj Degerlendirme Formu ve Staj Basari
Belgesi’ni iceren belgedir. Derse ait ¢evrimici araglardan temin edilir.

¢) SGK ise Giris Bildirgesi: Staj yapacak ogrencinin (sigortalmm), SGK’ye bildirilen
ise baglama tarihini gosteren belgedir. Dekanlik tarafindan 6grencinin basvurusu
iizerine hazirlanir ve staj oncesinde Ogrenciye verilmek iizere Boliim sekreterligine
gonderilir ve Staj Koordinatoriinden alinir.

d) Staj Rapor Formati: Staj raporunda olmasi gereken form ve boliimleri iceren
dosyadir. Derse ait ¢cevrimigi araglardan temin edilir.



e) Staj Anketleri: Kurum/Kurulus Staj Yetkilisinin 6grencilerin staj siiresince yaptiklari
caligmalar1 degerlendirmede kullandigi oOlgiitlerin de yer aldigi bir belgedir.
“Kurum/Kurulus Staj Yetkilisi” tarafindan doldurularak kapal zarf igerisinde Béliim Staj
Komisyonu’na teslim edilmek iizere staj bitiminde 6grenciye verilir ya da posta yoluyla
gonderilir. Stajlarmi tamamlayan 6grencilerde benzeri bir anketi doldurarak staj raporu
ile birlikte Boliim Staj Komisyonuna teslim etmekle yiikiimliidiirler.

Staj Basvurusu

MADDE 8- Staj basvurusu yapacak 6grencilerin ESE101 ve GCC101 derslerini almis
olmalari zorunludur. ESE300 ofis staji, ESE400 saha staji olmahdir. Ogrenci, staj yapacagi
firmay1 kendisi belirler ve iletisime gecer. Belirlenen bu kurum Enerji Sistemleri Miihendisligi
konularmi igeren kurumlar olmalidir. Ogrenciler 4. dénem icinde veya 6. donem icinde takip
edecek yaz donemi i¢in bagvuru yapabilirler. Staj Basvuru Belgesi doldurularak ilgili firmaya
onaylatilir ve bunun sonrasinda belge Bolim Staj Komisyonu’na iletilerek SGK giris islemleri
bagslatilir. Boliim staj komisyonu belgeleri bahar donemi sonuna kadar teslim alir ve isleme koyar.
Staj yerlerinin tespiti ile ilgili zorunlu sebepler olmas1 halinde Staj Komisyonu Baskaninin onay1
ile daha sonraki tarihlerde de belge teslimi yapilabilir.

Boliim Staj Kilavuzu’ndaki esaslara uygun staj yeri bulma sorumlulugu tiimiiyle 6grenciye
aittir. Bununla birlikte; Boliim Staj Komisyonu dgrencinin istenen nitelikte staj yeri bulmasini
kolaylastirmak ve yardimci olmak i¢in kurum/kuruluslar nezdinde gerekli girisimlerde
bulunabilir.

Ogrencinin gerek yurt icinde ve gerekse yurt disinda kendi girisimi sonucunda buldugu
staj yerinin uygunlugu “Boliim Staj Komisyonu” tarafindan karara baglanir.

Yurt disinda staj yapmak isteyen O&grenci; stajini, degisim programu kapsaminda
gerceklestirebilecegi gibi kendi girisimiyle buldugu yurt disindaki kurumda/kurulusta da
Boliim Staj Komisyonu’nun onayiyla yapabilir. Yurt disinda staj yapacak olan 6grenci igin sosyal
sigorta primi veya benzeri prim 6denmez.

BESINCI BOLUM
Stajin Uygulanmasi, Degerlendirilmesi ve Staj Dersi
Stajin uygulanmasi ve izlenmesi
MADDE 9 -Staj siiresince yapilan calismalar rapor haline getirilerek kurum staj
yetkilisine onaylatilir. Staj raporunun hazirlanmasiyla ilgili Staj Yazim Kilavuzu 6grenciler
tarafindan ¢evrimig¢i araclardan temin edilir.

Ogrenci, kurunv/kurulus faaliyetleriyle ilgili gizliligi gerektiren konularda baskalarma bilgi
veremez. Kurum/kurulus ile &grenci arasinda dogabilecek ihtilaflarda, Izmir Yiiksek Teknoloji
Enstitiisii taraf gosterilemez.

Ogrenci, staj siiresince “Yiiksekogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Y&netmeligi”

hiikiimlerine; staj yaptigi kurumun/kurulusun c¢aligma ilkelerine, is kosullarina, disiplin ve is
giivenligine iliskin kurallarina ve yasal diizenlemelerine uymak zorundadir.
“Boliim Staj Komisyonu Uyeleri” veya gorevlendirilecek Boliim ogretim elemanlar: stajin
kurallara uygun yapildigini belirlemek igin gerektiginde denetimler yapabilir veya Dekanlik, staj
yapilan illerdeki ilgili yiiksekdgretim kurumu ile is birligi yaparak staj yapan 6grencinin stajinin
denetlenmesini saglayabilir.

Staj Dersi

MADDE 10 — Ogrenci, stajin1 tamamladig tarihi takip eden donemde ESE300 Yaz Staji I veya
ESE400 Yaz Staji II derslerine kaydolur. Derse kaydolunan donem iginde Staj Komisyonu
tarafindan ilan edilen tarihe kadar, staj raporunun ve ilgili belgelerin teslim edilmesi
gerekmektedir. Teslim edilen rapor ilgili isletmeye yonelik madde ve enerji denklikleri ve diger



miihendislik hesaplarmi kapsamalidir



Stajin Degerlendirilmesi
MADDE 11 — Ogrencinin staji, kaydoldugu dersten sorumlu olan &gretim eleman
tarafindan teslim edilen belgelere gore degerlendirilir. Ancak asagida belirtilen durumlarda
staj calismalar1 degerlendirmeye alinmaz:
1. Teslim edilen evraklarin eksik veya yanlis olmast
2. Evraklarin belirtilen tarihlerde teslim edilmemesi
3. Firmanin Ogrenciyi degerlendirdigi Staj Basar1 Belgesi’'ndeki Devam ve Basari
notlarindan herhangi birisinin D veya F olmasi

Ekler

1. Staj Bagvuru Formu
2. Staj Rehberi

3. Staj Anketi

4. Staj Formati



